
IRENE VAN PUTTEN
hallo@irenevanputten.nl
(06) 3443 9280
Engelenburg 367, 2036 RL Haarlem
13 oktober 1967
Nederlands
irenevanputten.nl

VAARDIGHEDEN

Nauwkeurig en zorgvuldig

Gestructureerd werken

Flexibel

Goed kunnen multitasken

Leergierig

Communicatief

TALEN

Nederlands

Engels

Duits

PROFIEL

Professional met uitstekende organisatorische vaardigheden en 
uitgebreide professionele ervaring. Ik typeer mezelf als een 
hardwerkend persoon en ben iemand die denkt in oplossingen. Op 
zoek naar een nieuwe baan waarmee ik mijn carrière verder kan 
ontwikkelen.

OPLEIDINGEN

Management (HBO) 2003
NEMAS, Amsterdam

Secretaresse / Receptioniste (MBO) 1989
Bessels & Mooij, Haarlem

HAVO en MAVO 1986
Triniteitslyceum, Haarlem

WERKERVARING

Web- en vrijwilligerscoördinator jan 2025 - heden
Taalondersteuninghaarlem.nl, Haarlem

Actief bij taalondersteuninghaarlem.nl, waarbij ik de website en 
vrijwilligers coördineer, en tevens zorg voor subsidiëring en 
sponsoring.
Actief bij haarlemuitdekunst.nl, waarbij ik de website, social 
media en reclamecampagne heb georganiseerd voor de 
amateurkunstexpositie HaarlemUitDeKunst.

Webredacteur • webdesigner jan 2010 - heden

Ik creëer teksten en onweerstaanbare designs wat het publiek 
écht wil zien en beleven.
Ik heb een uitstekende kennis van teksten, techniek, vormgeving 
en zoekmachine-optimalisatie.
Ik maak gratis of betaalbare websites voor goede doelen of 
kleine ondernemers.
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Projectondersteuner/-secretaresse jan 1990 - jan 2010
Diverse uitzend- en detacheringsbureaus, Haarlem e.o.

Gemeente Haarlemmermeer te Hoofddorp;
Mediasystemen te Bloemendaal;
Seagate te Schiphol-Rijk;
Receptioniste hotel De Voogt Naval Architects te Haarlem;
De Brauw Blackstone Westbroek te A'dam;
Danieli Corus te Velsen;
Fluor Daniel te Haarlem;
JeugdRiagg te Haarlem;
PricewaterhouseCoopers te A'dam.

Receptioniste jan 1988 - jan 1990
hotel Tivotel, Zwanenburg


